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Laskuttaja 2.50-ohjelma on suomalaisille laki- ja asianajotoimistoille suunnitel-
tu asianhallinta- ja laskutusohjelma, joka on näyttänyt kyntensä satojen eri 
kokoisten toimistojen työkaluna. Ohjelman avulla kerätään toimeksiannolle 
tehokkaasto ja helposti toimenpiteet ja kulut. Tämä nopeuttaa laskuttamista 
olennaisesti, ja merkitsee jopa lisää laskutusta: pienetkin tapahtumat saadaan 
vaivatta ylös heti, jolloin ne eivät jää kirjaamatta.  
     Ohjelmatyökalusta hyötyy sekä yhden henkilön että suurempi toimisto. Oh-
jelmaan on erikseen suunniteltu kolme erilaista käyttöliittymää tukemaan eri-
laisia työskentelytapoja. Käyttöönottovaiheen etätukiyhteyden avulla tapahtu-
vassa opastuksessa valitaan jokaiselle työntekijälle juuri hänen työtapoihinsa 
parhaiten soveltuva ruutunäkymä. Laskuttaja on työkalu, joka elää käyttäjän 
mukana! 
     Vaikka ohjelma on helppokäyttöinen, taipuu se kuitenkin mitä erityislaatui-
sempiin juridisen laskuttamisen erityispiirteisiin, esim. laskujen jakaminen 
useille päämiehille, vakuutusyhtiölle vakuuutusehtojen mukaisesti ja valtiolle, 
sekä tuntien mukainen laskeminen maksuttoman oikeudenkäynnin asetusten 
perusteella, ja tällaisen laskun tulostaminen Oikeusministeriön laskupohjalle. 
Ohjelma on varautunut myös OM:n uuteen sähköiseen asiointiin, ja laskuerit-
telyn lähettämiseen OM:n portaaliin sähköisenä.  
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Laskuttaja –ohjelmaa pidetään päivityksillä tiukasti ajan tasalla sekä yleisten 
laskutusvaatimusten, että juridisen laskuttamisen erityisvaatimusten suhteen. 
Laskuttaja –ohjelman lisenssinhaltijoilla ei ole ylläpitomaksua, vaan jokaisesta 
päivityksestä lähetetään lisenssinhaltoijoille tarjous, ja käyttäjä valitsee itse 
tarvitsemansa uudet piirteet. Päivityskustannuksetkin ovat muiden vastaavien 
ohjelmistojen ylläpitokustannuksiin nähden erittäin kohtuulliset. 
     Päivityksissä tuodaan uusia ominaisuuksia asiakkaiden toivomien lisäpiir-
teiden tai lainsäädännöllisten muutosten mukaisesti. Asiakkaiden muutoksina 
mainittakoon ennakkolaskuun liittyvä automatiikka, toimenpiteiden maksimaa-
liseen kirjaamisnopeuden mahdollistava erityisesti juristeille itselleen suunni-
teltu käyttöliittymä, laskun ulkonäköön liittyvät valinnaismahdollisuudet, ja ja 
ohjelman tarjoama valtavan laaja raporttivalikoima, esimerkiksi toimiston si-
säistä seurantaa varten. 
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Laskuttaja 2.50 on Windows-ympäristöön suunniteltu tietokantaohjelmisto, ja 
se toimii kaikissa 32-bittisissä Windows-versioissa. Mitään muita ohjelmisto-
vaatimuksia ympäristölle ei ole (vrt. SQL joissain tietokantapohjaisissa ohjel-
mistoissa), vaan ohjelma toimii itsenäisesti käyttöjärjestelmän päällä.  
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Ohjelmaa voidaan käyttää yksinkertaisesti toimeksiannon luomiseen, ja toi-
menpiteiden ja kulujen keräämiseen toimeksiantoihin, sekä näiden laskuttami-
seen. Monissa pienissä toimistoissa ohjelmaa käytetäänkin juuri tällä tavoin, 
ja näin käyttö on hyvin kevyttä ja helppoa. Ohjelma on kuitenkin suunniteltu 
tukemaan toimiston kasvua, ja se tarjoaa sellaisen laajan ja monipuolisen 
ominaisuusvalikoiman, jota suurempikin toimisto tarvitsee. 
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Toimeksianto perustetaan ”juttukortiksi”. Juttukortti perustetaan antamalla minimissään asiakasnimi ja yhteystiedot, 
sekä toimeksiannon yleisnimitys (esim. ”Juridinen konsultaatio”). Lisäksi juttukortissa löytyy seuraavia toimintoja: 
�� Asiakas/asiakkaat ja muut maksajat voidaan noutaa kortistosta 
�� Asiakastiedoissa yhteystietojen lisäksi erityiskenttä mm sotuun, Y-tunnukseen jne, sekä yritysasiakkailla useita 

yhteyshenkilömahdollisuuksia joista kullakin oma osoitteensa 
�� Laskun esikatselu ja tulostus 
�� Toimeksiannon laskutusnimike vapaamuotoinen 
�� Automaattinen diariointi 
�� Päävastuullinen toimiston sisällä 
�� Etapit (mm. fataljit, muut määräpäivät) 
�� Muut asianosaiset (vastapuoli, vastapuolen edustaja jne) 
�� Toimeksiantokohtainen hinnoittelu 
�� Mahdolliset laskutus- tai etenemisvaiheet 
�� Toimeksiannon profilointi tilastointia varten 
�� Toimeksiantokortin tulostus (kaikki tapahtumat) 
�� Juttukansien tulostus (perustiedot) 
�� Toimeksiannon arkistointi (Arkistonumero, ja toimeksiannon poistuminen aktiivityölistalta, muttei tietokannasta) 
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Yhdeltä ja samalta ruudulta voidaan syöttää kaikki tapahtumat - laskulle siirtyvät tapahtumat, muistiot tai fataljit - 
henkilöittäin. Ohjelmanavigointi, ruudulta toiselle siirtyminen, jää minimiin, ja pienetkin tapahtumat tulevat näin var-
mimmin syötetyksi heti ohjelmaan.  
     Yhdeltä ruudulta voidaan operoida kaikki muutkin päivän tapahtumat toimeksiantojen perustamisesta laskutta-
miseen. Ruutu on suunniteltu siten, että päivän tapahtumat voidaan kirjata allekkain, vaikka ne kohdistuvat eri toi-
meksiantoihin. Näin käyttäjä näkee päivän aikana tekemänsä toimenpiteet yhdellä silmäyksellä. Ruudun alalaidas-
ta voi tarkistaa niihin yhteensä kuluneen ajan. Ruudun ylälaidan pikavalinta –hakukenttien avulla voidaan tehdä 
nopeita ja monipuolisia hakuja, ja ruudulta päästään myös raportteihin ja reskontraan.  
     Syöttäjän ei tarvitse tietää tehdyn työn laskutushintoja syöttövaiheessa; Ohjelmaan kirjataan käytetty aika tun-
teina ja minuutteina. Tämän lisäksi ohjelma laskee näkymän tunteja ja markkoja yhteen, jolloin esim. päivän aikana 
kertyneet laskutustunnit kaikkiin toimeksiantoihin yhteensä on helppo tarkistaa ruudun alalaidasta. 
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Juristi kirjautuu ohjelmaan heti toimistoon tullessaan, ja avaa henkilökohtaisen ”Tapahtumien kirjaus” –
käyttöliittymän. Hänen ei tarvitse risteillä ohjelmassa ruudulta toiselle (esim. toimeksiantokortilta toiselle) kirjatakseen 
toimenpiteitään, vaan hän kirjaa ne allekkain sitä mukaa kun toimenpiteitä tai kuluja saadaan synnytettyä. Näin omat 
kirjaukset voidaan tehdä heti ja pienellä ajankäytöllä; laskutus vastaa todellista ajankäyttöä kun esim. puhelinneuvot-
telut eivät pääse unohtumaan. 

1. Kirjoitetaan toimenpiteen selitys tai valitaan se vakionimikkeistä 
2. Ilmoitetaan siihen käytetty aika ja kohdennetaan toimenpide listalta oikeaan toimeksiantoon 
 
 
 
 
 
Kirjaaja näkee esim. päivän päätteeksi ruudun alalaidasta, kuinka paljon hän on kirjannut laskutusta aikana ja eu-
roina, samoin kulut alv:eineen. Kirjaukset ovat siirtyneet kirjaushetkellä suoraan toimeksiantoon, joten lasku on mil-
loin tahansa laskutusvalmis. 
     Käytetty aika saa automaattisesti euroarvon joko yleishinnaston tuntihinnasta, toimeksiantokortin toimeksianto-
kohtaisesta tunti- tai kokonaishinnasta, taikka maksuttoman oikeudenkäynnin omasta hinnastosta 
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Kulutapahtuma hinnoitellaan euroina, joko valitsemalla vakiokulu tai kirjoittamalla tieto erikseen. Ohjelma kertoo kes-
kenään kulutapahtuman summat, esim kopiointi 500 kpl á 0,6 €. Ohjelma ymmärtää myös kulun erilaiset alv-kannat.  
     Toimeksiantoon tehtävillä toimenpiteillä (palkkiot) on kaksi käytössä olevaa perusmuotoa. Näille voidaan antaa 
toimenpideselitteen lisäksi joko suoraan euromäärinen toimenpidehinta, tai nykyään suositumpana, kirjata toimenpi-
teeseen käytetty aika. Kun kirjataan käytetty aika, ohjelma voidaan valjastaa erilaisiin hinnoitteluihin aina laskun tu-
lostukseen saakka. 
�� Yleistuntihinta henkilöittäin, asiakkaittain tai työtyypeittain 
�� Toimeksiantokohtainen tuntihinta ohittaa yleistuntihinnan, ja se voi olla myös henkilöittäin tai työtyypeittäin 
�� Ohjelmalle voidaan ilmoittaa tuntihintoja koskeva aika, jolloin laskulla voi olla ajan perusteella eri hinnoittelu 
�� Kokonaispalkkio toimeksiannon osakokonaisuuksista 
�� Kokonaispalkkio koko toimeksiantoa koskien 
�� Perinteinen rivikohtainen hinnoittelu 
�� Maksuttoman oikeudenkäynnin oma hinnoittelu minimipalkkioineen 
�� Laskutusvaiheessa korjaus-, alennus-, ja korotusmahdollisuus 
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Ohjelma käyttää yleishinnastoa tuntimerkintöihin jos ei 
muuta ole ilmoitettu. Yllä yleishinnastoon on ilmoitettu, 
että kun tuntikirjauksen on tehnyt Anni Asianajaja, käy-
tetään hintaa 200 €/tunti, Julle Juristin kohdalla 180 €/
tunti, ja muiden kohdalla 150 €/tunti. Lisäksi on määrät-
ty, että kaikissa Oy Yritys Ab:n toimeksiannoissa käyte-
tään poikkeuksellisesti 100 €/tunti hinnoittelua kaikissa 
toimenpiteissä 1.1.2011 eteenpäin.  
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Ohjelma siis käyttää yo yleishinnastoa, paitsi sellaisten 
toimeksiantojen kohdalla jossa on toimeksiantokorttiin 
ilmoitettu tästä poikkeavat tuntihinnat. Alla kuva juttukort-
tiin tehdystä toimeksiantokohtaisesta hinnastosta. Esi-
merkissä on ohjelmalle ilmoitettu, että tässä toimeksian-
nossa Anni Asianajajan toimenpiteisiin sovelletaan 150 €/
tunti, Julle Juristin toimenpiteisiin 130 €/tunti ja muiden 
toimenpiteisiin 100 €/tunti hinnoittelua alkaen 1.1.2011.  
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Laskut ja raportit syntyvät sitä mukaa kun tapahtumia synnytetään. Erityistä huomiota on kiinnitetty pienempiinkin 
toiveisiin, joita voi joskus olla vaikea saada toteutettua ohjelmatoimittajan toimesta, mm. tulosteiden ulkoasuun ja 
valikoimaan. Laskuvalikoimasta löytyy varmasti jokaista asiakasta tyydyttävän näköinen ja sisältöinen laskumalli. 
Ohjelmassa on myös valtava määrä raportteja erilaisiin tarpeisiin. Ohjelma jopa tuottaa kuukausittain tiedon siitä mi-
kä on sisään tulleen rahan kunkin juristin nettopalkkio-osuus.  
�� Laskussa useita tulostusmalleja, mm. pankkisiirrolla tai ilman, palkkioerittelyllä tai ilman jne 
�� Laskuun voidaan muokata painettua kirjelomaketta mukailevat ylä- ja alalaidat 
�� Yhteenvetolaskun mallissa lasku visuaalisesti viimeistelty yksisivuinen tuloste, johon erittelysivut tarvittaessa 
�� MOK -laskussa OM:n malli, ja tulossa sähköinen siirto OM järjestelmään 
�� Finvoice –muotoinen verkkolasku 
�� Reskontra: Avoimet saatavat, laskutusluettelo, maksusuoritukset, laskutustilanne toimeksinnoittain/vastuuhenkilö 
�� Toimeksiantoseuranta: mm. avoimet työt, tapahtumat/toimeksianto/henkilö, erilaiset laskuerittelyt 
�� Sisäinen seuranta: mm. henkilökohtaiset viikkotuntikortit, kuukauden työtapahtumat tunteineen ja 
�� laskutusarvoineen, henkilökohtainen nettolaskutusosuus, henkilökohtainen nettipalkkio-osuus maksusuorituksita.  
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�� Pikakirje : Kirjoita pikakirje suoraan kirjausruudulta – ohjelma tulostaa kirjeeseen lisäksi 
�� asiakasnimen, osoitteen, päiväyksen ja allekirjoitustiedot oikeisiin paikkoihin 
�� Ennakkolaskun automatiikka : laskuta omavastuuosuus ennakkoon, ja ohjelma vähentää sen 
�� loppulaskuista 
�� Raporttigeneraattori : omien tarpeiden mukaisten raporttien muokkaamismahdollisuus 
�� Laskun jakamisen automatiikka, kun maksajia on useita (useat päämiehet joilla oikeusturva yms) 
�� Reskontratyökalu Myyntireskontran pitäminen on yksinkertaista ja tehokasta. Reskontraa ei enää kannata 

tehdä käsityönä, eikä sen ylläpitämisestä tai täydentämisestä maksaa ulkopuolisille. Reskontraa operoidaan 
yhdeltä ruudulta, jossa mm.: maksusuorituksen kirjaus helppoine hakuineen, avoimet saatavat eräpäiväjärjes-
tyksessä, laskutusluettelo ja maksuluettelot tiiviissä muodossa sekä perintälasku, hyvityslasku ja saatavien 
oikaisut kukin yhdellä näppäimellä. Ohjelman reskontrayhteenveto luettelee laskutyypeittäin ja alv-kannoittain 
laskut, maksut ja luottotappiot, josta saadaan joko laskutusperusteisesti tai maksuperusteisesti tiedot alv-
ilmoitukseen. Ruudun alalaita näyttää avoimien saatavien määrän. 
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